ZARZADZENIE NR 7/2022
WOJTA GMINY LESNIOWICE

z dnia 19 stycznia 2022 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Samorzadowego Osrodka Kultury
w Le$niowicach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz art. 16 ust 1. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam konkurs na stanowisko Dyrektora Samorzadowego Osrodka Kultury w Le$niowicach.

§ 2. Kandydata na stanowisko Dyrektora Samorzadowego Os$rodka Kultury w Le$niowicach wytoni
komisja konkursowa powotana odrebnym zarzadzeniem.

§ 3. Tres¢ ogloszenia o konkursie okreslajacego wymagane kwalifikacje itermin sktadania dokumentow
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Lesniowice, na stronie internetowej Urzedu Gminy, Samorzagdowego Osrodka Kultury oraz na tablicy
ogtoszen w budynku Urzedu Gminy Les$niowice.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Lesniowice

Joanna Jablonska

Id: RVFYQ-DRCYD-BJWUF-ROIYW-UDBMP. Podpisany Strona 1



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 7/2022
Woéjta Gminy Le$niowice
z dnia 19 stycznia 2022 r.

OGLOSZENIE
O KONKURSIE NA STANOWISKO
DYREKTORA SAMORZADOWEGO OSRODKA KULTURY W LESNIOWICACH
Wymiar etatu: pelny etat.

Zatrudnienie: stosunek pracy na podstawie powotania — 3 lata.
Miejsce pracy: Samorzadowy Osrodek Kultury, Le$niowice 19A, 22-122 Le$niowice.
|. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) zarzadzanie Samorzadowym Os$rodkiem Kultury w Lesniowicach, petna realizacja
zadan statutowych jednostki oraz reprezentowanie jej na zewnatrz;

2) inspirowanie i wspieranic dzialan majacych na celu  organizowanie
i rozpowszechnianie wszelkich przedsiewzig¢ kulturalnych na terenie Gminy;

3) opracowanie programoéw dziatalnosci kulturalnej w Gminie obejmujacych kalendarz
imprez kulturalnych, pozyskiwanie zrodet ich dofinansowywania oraz tworzenie
rocznych planéw finansowych SOK;

4) wspotpraca ze stowarzyszeniami dziatajacymi na terenie Gminy, tworcami, zespotami
ludowymi;

5) poszukiwanie i pozyskiwanie zewnetrznych s$rodkow finansowania dziatalnosci
statutowej;

6) prowadzenie gospodarki finansowej instytucji, nadzor nad jej majatkiem.

7) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow SOK;

8) znajomos$¢ przepisOw prawa obowigzujgcych na zajmowanym stanowisku oraz

umiejetnos¢ ich stosowania;
Il. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze;
3) co najmniej 3 letnie staz pracy w obszarze kultury, edukacji lub turystyki i sportu;

4) pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Id: RVFYQ-DRCYD-BJWUF-ROIYW-UDBMP. Podpisany Strona 2



5) brak prawomocnego skazania za umySlne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) brak zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 289)

7) nieposzlakowana opinia;

8) znajomos¢ przepisow prawa regulujgcych funkcjonowanie samorzadowych instytucji
kultury;

9) wysoka kultura osobista;

10) prawo jazdy kat. B.

Il. Wymagania dodatkowe:

1) kreatywnos¢, dyspozycyjnosc, odpowiedzialno$é;

2) predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzi¢¢é promocyjnych
zwigzanych z dziatalno$cig kulturalna;

3) doswiadczenie w realizacji projektow ze $rodkoéw pozabudzetowych w tym Srodkow
z programow Unii Europejskie;j;

4) dos$wiadczenie w pracy z grupami artystycznymi, sportowymi, seniorami oraz innymi

srodowiskami tworczymi;
11 Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys;

3) kwestionariusz osobowy;

4) opracowanie w formie prezentacji multimedialnej koncepcji funkcjonowania
Samorzadowego Osrodka Kultury w Lesniowicach na okres najblizszych 2 lat, ktora
powinna zawierac:

a) propozycje rozwoju nowych oraz istniejacych form kultury na terenie Gminy;,

b) zakres wspolpracy z organami Gminy, jednostkami organizacyjnymi,
artystami, tworcami, stowarzyszeniami, grupami nieformalnymi oraz innymi
podmiotami dzialajacymi na terenie gminy;

€) zrodia finansowania SOK;

d) propozycje imprez kulturalnych organizowanych na terenie Gminy;
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5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, aktualne
zaswiadczenia) lub dokumenty potwierdzajace wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej;

7) kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i umiejetnosci;

8) oswiadczenie kandydata 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym;

10) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

11) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

12) o§wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

13) oswiadczenie kandydata o braku zakazu pelnienia funkcji  zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289)

14) o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby postgpowania rekrutacyjnego;

15)w przypadku gdy kandydat jest osoba niepelnosprawna — kopie dokumentow

potwierdzajacych niepelnosprawnos¢.
IV Termin oraz miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Les$niowice badZ poczta na adres: Lesniowice 21A, 22—-122 Les$niowice, z dopiskiem: ,,Nabor
na stanowisko Dyrektora Samorzgdowego Osrodka Kultury w Les$niowicach” w terminie
do dnia 3 lutego 2022 r.

Wigcej informacji mozna uzyskac u sekretarza gminy pod nr telefonu 82 567 54 94 wew. 221.
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1. Zastrzega si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi
oferentami. O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci

zostang powiadomieni za posrednictwem poczty, droga e-mail lub telefonicznie.
2. Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferty, ktore wplynat do Urzedu niekompletne lub po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferty niewykorzystane w naborze mozna odebra¢ w terminie do 3-ch miesiecy od
rozstrzygnigcia konkursu, dokumenty nie odebrane zostang zniszczone, zgodnie z instrukcja

kancelaryjna.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Gminy Les$niowice oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Le$niowice reprezentowana przez
Woéjta Gminy Les$niowice (adres: Lesniowice 21 A, 22-122Les$niowice, telefon kontaktowy:
82 567-54-94) Dane osobowe bgda przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji w tym
udostepniane w zakresie imienia, nazwiska 1 miejsca zamieszkania w biuletynie informacji
publicznej w celu ogloszenia informacji o wynikach procedury rekrutacji zgodnie z art. 15
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych i nie bedg udostepniane
innym odbiorcom. Obowiazek podania danych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest
obowigzkowy jednak jest warunkiem umozliwiajagcym ubieganie si¢ o przyje¢cie kandydata

do pracy w Urzedzie Gminy Le$niowice.

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowi zalacznik do

niniejszego ogloszenia.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko: Dyrektor Samorzadowego Osrodka Kultury

Miejsce pracy: siedziba Samorzadowego Osrodka Kultury w Le$niowicach, Lesniowice 19A
Stanowisko pracy: praca biurowa przy komputerze pow. 4 godzin dziennie.

Wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy.

Bezposrednia podlegtos¢ — Wojt Gminy Lesniowice.

Umowa zawarta na czas okreslony.
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